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16 PAZ, JUSTIGA PARCERIAS E M|

INSTITUICOES DE IMPLEMENTA(

INSTRUCAO NORMATIVA-CGM n° 03, de 15 de abril de 2026.

Dispée sobre o prazo e a forma para comprovagio das despesas realizadas
com adiantamento de numerdrio ou reembolso feito nos termos do
Decreto Municipal n° 4.991, de 26 de marco de 2026, e di outras
providéncias.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuictes legais que
Ihe confere o art.11, paragrafos 1° e 2°, da Lei Complementar n° 395, de 14 de dezembro

de 2023, e

CONSIDERANDO a competéncia para editar normas complementares com o fim de
efetivar a correta aplicacao e uso do dinheiro publico, nos termos do art. 6°, do Decreto

n°4.991, de 26 de marco de 2026, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios claros e objetivos para a

prestagao de contas,

RESOLVE:

ART. 1°. Para comprovacdo das despesas, deve ser anexado ao processo de

adiantamento de numerario e, ou reembolso, documentos comprobatoérios, tais como:

I - Transporte Aéreo: Bilhete de passagem eletronico acompanhado dos respectivos
cartdes de embarque ou declaracdo da companhia aérea que comprove a utilizacdo do

servico;
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IT - Hospedagem: Comprovante de check-in e check-out, ou nota fiscal de prestacao de

_}

servicos de hotelaria, indicando o periodo de permanéncia e a identificacdo do hospede;

III - Capacitagdo e Treinamento: Certificado, diploma, declaracao de frequéncia ou
documento equivalente emitido pela entidade promotora, que comprove a participagao

e a conclusao do curso ou evento;

IV - Documentacao Complementar: Outros documentos idoneos que comprovem o
nexo causal entre a despesa realizada e o interesse publico, tais como ordens de servico,

atas de reunido ou convites oficiais.

ART. 2°. A prestacao de contas e a comprovagao documental deverao ocorrer em até 30
(trinta) dias, contados da data do encerramento do evento, viagem ou do fato que gerou

a despesa.

ART. 3°. Transcorrido o prazo sem a integral comprovacao dos gastos previsto no art.
1°, o beneficiario ficara impedido de obter novos adiantamentos até a devida

regularizacao.

ART. 4°. Caso os documentos apresentados sejam insuficientes, o servidor sera

notificado para sanar a irregularidade.

ART. 5°. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
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